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ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Південно-Східного

міжрегіонального управління

Міністерства юстиції (м. Дніпро)

 «02» червня №384/7
ПЕРЕЛІК

відомостей, що становлять службову інформацію в

Південно-Східному міжрегіональному управлінні Міністерства юстиції (м. Дніпро)
1.Перелік посад і професій військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню на період мобілізації та на воєнний час.

2. Відомості про чисельність військовозобов’язаних, які заброньовані, та військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню на воєнний час.

3. План заміни працівників, які вибувають на період мобілізації та на воєнний час до Збройних Сил України.

4. Відомості про потребу в асигнуваннях та фактичні фінансові витрати на мобілізаційну підготовку Південно-Східного міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Дніпро).

5. Звіт про чисельність працюючих та військовозобов’язаних, які заброньовані згідно з переліками посад і професій.

6. Відомості організаційного характеру щодо мобілізаційної роботи, також відомості за окремими показниками про порядок фінансування заходів з мобілізаційної підготовки, розголошення яких може завдати істотної шкоди інтересам оборони держави, охорони громадського порядку, національній безпеки.

7. Підготовка, зміст і результати проведення навчань (тренувань) з мобілізаційної підготовки в Південно-Східному міжрегіональному управлінні Міністерства юстиції (м. Дніпро).

8. Документи з мобілізаційної підготовки (оперативно-мобілізаційні документи).

9. Відомості про оповіщення та збір персоналу в Південно-Східному міжрегіональному управлінні Міністерства юстиції (м. Дніпро), що містять інформацію про домашні, мобільні телефони, місце проживання працівників.

10. Функціональні обов'язки працівників Південно-Східного міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Дніпро) на особливий період.

11. Відомості щодо постачання в особливий період технічних та лікарських засобів, продовольчих товарів, майна, паливно-мастильних матеріалів.

12. Відомості організаційного характеру щодо мобілізаційної роботи без зазначення інформації про дислокацію, характеристики запасних пунктів управління, а також відомості за окремими показниками про порядок фінансування заходів з мобілізаційної підготовки, розголошення яких може завдати істотної шкоди інтересам оборони держави, охорони громадського порядку, національній безпеці.

13. Відомості про заходи мобілізаційної підготовки та мобілізаційного плану органу державної влади, іншого державного органу, органу місцевого самоврядування, підприємства, установи, організації щодо життєзабезпечення населення в особливий період.

14. Відомості про організацію оповіщення, управління і зв’язку, порядок переведення Південно-Східного міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Дніпро) на режим роботи в умовах особливого періоду.

15. Відомості про довгострокові та річні програми мобілізаційної підготовки Південно-Східного міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Дніпро).

16. Внутрівідомча службова кореспонденція, доповідні записки, рекомендації, якщо вони пов’язані з розробкою напряму діяльності Південно-Східного міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Дніпро) або здійсненням контрольних, наглядових функцій Південно-Східним міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції (м. Дніпро), процесом прийняття рішень і передують публічному обговоренню та/або прийняттю рішень.

17. Організаційно-розпорядча документація, трудові книжки працівників, форми первинного обліку, довідки, службові та доповідні записки, листування з іншими органами державної влади, що випливає з їх наглядових та/або контрольних функцій, і які містять персональні дані, що є об’єктом захисту відповідно до Закону України «Про захист персональних даних».

18. Документи, що містяться в складі особових справ державних службовців, які визначені для службового користування.

19. Документи Південно-Східного міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Дніпро), що містять службову інформацію інших державних органів, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій.

20. Відомості щодо виконання міжнародних договорів України з питань цивільного та кримінального судочинства, що зачіпають найбільш суттєві політичні та економічні інтереси держави, її суверенітету, національної безпеки та громадського порядку.

21. Висновки та накази Південно-Східного міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Дніпро)  щодо державної реєстрації нормативно-правових актів, визнання такими, що не підлягають державній реєстрації, скасування рішення про державну реєстрацію нормативно-правових актів, які мають гриф обмеження доступу «Для службового користування».

22. Інформація, що міститься в наказах, листах, матеріалах контрольних заходів та інших документах, які знаходяться у користуванні відділу державної реєстрації друкованих засобів масової інформації та  громадських формувань у Дніпропетровській області  та пов’язані зі здійсненням контрольних функцій. Інформація стосовно діяльності громадських формувань, листи та інші документи, які містять відомості, що не становлять державної таємниці, але розголошення яких  може завдати істотної шкоди інтересам національної безпеки, територіальної цілісності або громадського порядку, запобіганню заворушенням  чи злочинам, охороні здоров’я населення, захисту репутації або прав інших людей, запобіганню розголошенню інформації, одержаної конфіденційно.
23. Листи, довідки, висновки та інші матеріали, підготовлені виконавцями несекретних документів, які містять відомості, що не становлять державної таємниці, але у разі розголошення яких можливе настання негативних наслідків.

24. Документи, що містяться в складі особових справ державних службовців, які визначені для службового користування, відповідно до Порядку ведення особових справ державних службовців, затвердженого наказом Національного агентства України з питань державної служби від 22.03.2016 №64, зареєстрованого в Міністерстві юстиції У країни 15.04.2016 за №567/28697 та Порядку обліку та роботи з дисциплінарними справами, затвердженого наказом Національного агентства України з питань державної служби від 03.03.2016 №49, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України від 25.03.2016 за №456/28586.

25. Плани, звіти, матеріали службових розслідувань тощо стосовно запобігання і виявлення корупції.

26. Книги державної  реєстрації актів цивільного стану.
27. Особові справи (у тому числі архівні справи), трудові книжки (копії, виписки тощо) працівників органів юстиції. Журнали обліку трудових книжок, особових справ та видачі службових посвідчень. Листування з правоохоронними органами. Матеріали службових розслідувань та перевірок. 


28. Нормативно-розпорядчі, облікові документи та листування, з питань оформлення допуску працівників Південно-Східного міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Дніпро) до державної таємниці.


29. Листи, довідки, висновки та інші документи (в тому числі внутрівідомчі), підготовлені виконавцями документів з обмеженим доступом, які містять відомості, що не становлять державної таємниці, але розголошення яких може завдати істотної шкоди інтересам національної безпеки, територіальній цілісності або громадському порядку, здоров’ю населення, репутації та правам інших осіб, призвести до розголошення конфіденційної інформації, сприяти заворушенням або вчиненню злочинів тощо.

30. Матеріали виконавчих проваджень з урахуванням вимог Закону України «Про виконавче провадження» щодо доступу до такої інформації.

31. Висновки та накази Південно-Східного міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Дніпро) щодо державної реєстрації нормативно-правових актів, повернення нормативно-правових актів без державної реєстрації для доопрацювання, відмови в державній  реєстрації нормативно-правових актів, визнання актів такими, що не підлягають державній реєстрації, скасування рішення про державну реєстрацію нормативно-правових актів, які мають гриф обмеження доступу «Для службового користування», у тому числі з відмітками «Літер «М», «Літер «К» та «СІ».

32. Документи державних органів, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій з позначкою «Для службового користування», які надійшли до Південно-Східного міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Дніпро).

33. Відомості, які містяться в актових записах цивільного стану з урахуванням вимог Закону України « Про інформацію».

Перший заступник начальника
Південно-Східного міжрегіонального

управління 
Міністерства юстиції (м. Дніпро)                       Ольга ЗАХАРОВА
